办公用品报价格式及要求

晋勤集团办公用品供应商库建立暂时按设备类、低值易耗类分类建立，请参照以下分类及格式报价：

办公设备办公用品类报价明细表
	序号
	产品名称
	品牌
	型号
	规格/配置/参数
	单位
	单价（元）

	1
	台式电脑
整机
	
	
	i5/8G/1T/Win10
	台
	

	2
	平板电脑
	
	
	i5/8G/512G/14＂/Win10
	台
	

	3
	笔记本电脑
	
	
	i5/8G/512G/15＂/Win10
	
	

	4
	A3彩色多功能一体机
	
	
	激光/扫描：70页每分钟彩色300×300dpi/打印：双面1200×1200dpi中速支持无线/Windows系统（含自动双面输稿器、工作台）
	台
	

	5
	A3黑白多功能一体机
	
	
	激光/扫描:600dpi*600dpi/打印:双面1200×1200dpi中速支持无线/Windows系统（含自动双面输稿器、工作台）
	台
	

	6
	A4黑白打印机
	
	
	激光
	台
	

	7
	传真打印一体机
	
	
	
	台
	

	8
	便携打印机
	
	
	
	台
	

	9
	照片打印机
	
	
	
	台
	

	10
	外置刻录机
	
	
	
	台
	

	11
	外置光驱
	
	
	
	台
	

	12
	外置硬盘
	
	
	
	台
	

	13
	保险柜
	
	
	
	台
	

	14
	文件柜
	
	
	
	台
	

	15
	路由器
	
	
	
	台
	

	16
	投影仪
	
	
	
	台
	

	17
	装订机
	
	
	
	台
	

	18
	碎纸机
	
	
	
	台
	

	19
	录音笔
	
	
	
	只
	

	…
	…
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


低值易耗类办公用品报价明细表
	序号
	产品名称
	品牌
	型号
	规格/颜色
	单位
	单价（元）

	1
	A3打印机墨粉
	
	
	Canon Image2625
	套
	

	
	
	
	
	Canon Image C3720黑色
	套
	

	
	
	
	
	Canon Image C3720彩色
	套
	

	
	
	
	
	SHARP AR-2421X
	套
	

	2
	A4打印机墨粉
	
	
	佳能MF236n
	套
	

	
	
	
	
	得力M2500DW
	套
	

	
	
	
	
	惠普M128fn
	套
	

	3
	打印纸
	
	A3
	包/箱  张/包
	箱
	

	
	
	
	A4
	包/箱  张/包
	箱
	

	4
	A4相片纸
	
	
	张/包
	包
	

	5
	会议记录本
	
	
	内有时间、地点、主题等标识
	本
	

	
	
	
	
	活页
	本
	

	6
	银行存款日记账
	
	
	
	本
	

	7
	相机镜头清洁纸
	
	
	片/盒
	盒
	

	8
	擦镜纸
	亚美嘉
	
	片/盒
	盒
	

	9
	便利贴
	
	
	普通
	包
	

	
	
	
	
	荧光
	包
	

	10
	橡皮
	
	
	
	块
	

	11
	铅笔
	
	HB
	支/盒
	盒
	

	
	
	
	2B
	支/盒
	盒
	

	
	
	
	红蓝
	支/盒
	盒
	

	12
	直液式走珠中性笔
	
	红色0.5mm
	支/盒
	盒
	

	
	
	
	黑色0.5mm
	支/盒
	盒
	

	
	中性笔
	
	黑色1.0mm
	支/盒
	盒
	

	13
	白板笔
	
	黑色
	
	支
	

	
	白板笔
	
	红色
	
	支
	

	
	白板笔
	
	蓝色
	
	支
	

	14
	文件架（书立）
	
	
	
	个
	

	15
	笔筒
	
	
	黑色网格圆形
	个
	

	16
	档案盒
	
	35mm
	深蓝色
	个
	

	
	
	
	55mm
	深蓝色
	个
	

	
	
	
	75mm
	深蓝色
	个
	

	17
	燕尾夹
	
	1#
	只/盒
	盒
	

	
	
	
	2#
	只/盒
	盒
	

	
	
	
	3#
	只/盒
	盒
	

	
	
	
	4#
	只/盒
	盒
	

	
	
	
	5#
	只/盒
	盒
	

	
	
	
	6#
	只/盒
	盒
	

	18
	文件夹
	
	
	A4单强力夹+插袋
	个
	

	
	
	
	
	A4双强力夹
	个
	

	19
	资料册
	
	
	A4 20页/册 蓝色
	册
	

	
	
	
	
	A4 30页/册 蓝色
	册
	

	
	
	
	
	A4 40页/册 蓝色
	册
	

	
	
	
	
	A4 60页/册 蓝色
	册
	

	
	
	
	
	A4 100页/册 蓝色
	册
	

	20
	资料袋
	
	
	A4白色透明防水带拉链
	个
	

	
	
	
	
	A5白色透明防水带拉链
	
	

	
	
	
	
	B5白色透明防水带拉链
	个
	

	21
	订书机
	
	12号
	省力
	个
	

	
	
	
	12号
	旋转
	个
	

	22
	订书钉
	
	12号
	枚/盒
	盒
	

	23
	起订器
	
	12号
	
	个
	

	24
	推夹器
	
	
	
	个
	

	25
	补充夹
	
	
	枚/盒
	盒
	

	26
	回形针
	
	3＃
	枚/盒
	盒
	

	27
	修正带
	
	
	
	个
	

	28
	胶棒
	
	
	个/盒
	盒
	

	29
	液体胶
	
	小头海绵口
	只/盒
	盒
	

	30
	胶带
	
	
	细  只/盒
	盒
	

	
	
	
	
	宽  只/盒
	盒
	

	31
	海绵缸
	
	
	
	个
	

	32
	快干印台
	
	
	红色/方形
	个
	

	
	
	
	
	蓝色/方形
	个
	

	
	
	
	
	黑色/方形
	个
	

	33
	直尺
	
	
	30cm
	把
	

	34
	美工刀
	
	
	100mm*18*0.5mm
	把
	

	35
	剪刀
	
	
	
	把
	

	36
	计算器
	
	
	
	个
	

	37
	六插位带开关插线板
	
	
	1.8m
	个
	

	
	
	
	
	3.0m
	个
	

	38
	WIFI路由器
	TP-LINK
	
	千兆
	个
	

	39
	电池
	南孚
	7号
	粒/盒
	盒
	

	
	
	南孚
	5号
	粒/盒
	盒
	

	40
	鼠标
	
	
	
	个
	

	41
	键盘
	
	
	
	个
	

	42
	无线网卡
	TP-LINK
	
	双频/千兆
	个
	

	43
	网线
	
	3米
	
	根
	

	
	
	
	5米
	
	根
	

	
	
	
	10米
	
	根
	

	44
	U盘
	
	32GB
	
	个
	

	
	
	
	64GB
	
	个
	

	
	
	
	128GB
	
	个
	

	45
	DVD刻录光盘
	
	
	张/盒
	盒
	

	46
	垃圾桶
	
	
	
	个
	

	47
	自动拖布桶
	
	
	
	套
	

	48
	扫把
	
	
	
	套
	

	49
	抽纸
	心相印
	
	硬盒  箱/盒
	箱
	

	50
	卫生纸
	心相印
	
	有芯卷纸
	提
	

	…
	…
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